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PALACIO MUNICIPAL 18 CAPITAL

TERMO DE REFERENCIA
Contratacao Direta — Servico

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS PARA MINISTRACAO DO CURSO
DE CAPACITACAO PARA TODO O CORPO INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE AQUIRAZ, SOBRE O TEMA: “A NOVA LEI DE
LICITACOES COM ENFASE NOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINAR E
TERMO DE REFERENCIA”, COMPREENDENDO 8H/A, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PRECO

ITEM DESCRICAO UND QTD ESTIMADO

CONTRATACAO DE SERVICOS PARA
MINISTRACAO DO CURSO DE
CAPACITACAO PARA TODO O
CORPO INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE AQUIRAZ, SOBRE O
TEMA: “A NOVA LEI DE LICITACOES
COM ENFASE NOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINAR E TERMO
DE REFERENCIA”,
COMPREENDENDO 8H/A.

SERVICO 1 R$ 29.375,00

1.2. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa para a necessidade de treinamento em licitagdes e contratos para
servidores publicos pode ser abordada sob diferentes aspectos, sendo essencial para o
bom funcionamento da administragdo publica e para o cumprimento das normas e
regulamentos legais. Abaixo estdo alguns pontos que refor¢am essa necessidade:

1. Cumprimento da Legislacio e Normas: A legislagdo que regula licitagdes e
contratos no ambito publico € complexa e esta sujeita a constantes alteragdes. O
treinamento € fundamental para que os servidores ptblicos estejam atualizados
sobre as mudangas legais, evitando falhas no processo de contratagdo e licitagdo,
que podem resultar em ilegalidades ou irregularidades.

2. Eficiéncia e Transparéncia: O processo licitatorio visa garantir a escolha da
proposta mais vantajosa para a administrag@o publica, promovendo a eficiéncia
no uso dos recursos publicos. Um servidor capacitado contribui para a
transparéncia, evitando fraudes, direcionamentos indevidos e outros problemas
que possam comprometer a integridade do processo.
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3. Prevencio de Riscos e Sangdes: A gestdo inadequada de processos licitatérios e
contratuais pode acarretar riscos juridicos, administrativos e financeiros para a
administragdo publica, como a anulagdo de contratos, o pagamento de multas, a
aplicacdo de sangdes aos responsaveis e até mesmo o envolvimento em
processos judiciais. O treinamento reduz a possibilidade desses riscos ao
capacitar os servidores para a condugdo correta dos processos.

4. Aperfeicoamento da Gestdao Publica: A qualificagdo dos servidores publicos
em licitagdes e contratos contribui para uma gestdo pablica mais eficaz, onde os
recursos sdo empregados de maneira correta e eficiente, respeitando o principio
da legalidade, moralidade e eficiéncia, principios constitucionais que regem a
administragdo publica.

5. Reducio de Conflitos e Disputas Juridicas: O adequado entendimento dos
procedimentos licitatérios e contratuais permite que os servidores publicos
conduzam o processo de forma clara e objetiva, reduzindo ambiguidades que
possam gerar disputas juridicas com fornecedores, prestadores de servigos ou
mesmo entre 6rgdos governamentais.

6. Capacidade de Tomada de Decisdo: Em um contexto em que os servidores
publicos frequentemente enfrentam situagdes complexas e decisdes estratégicas
em relagdo a contratos e licitagdes, o treinamento adequado possibilita a tomada
de decisdes mais informadas, baseadas em conhecimento técnico e legal, que
favorecam o interesse publico.

7. Promoc¢ido de Boas Priticas: O treinamento em licitagdes e contratos nio
apenas prepara os servidores para cumprir a legislagdo, mas também promove o
desenvolvimento de boas praticas, como a adogdo de planejamento adequado, a
analise critica das propostas e a gestdo eficiente dos contratos administrativos, o
que contribui para o sucesso das politicas ptblicas implementadas.

2.2. Portanto, o treinamento em licitagdes e contratos é uma ferramenta essencial
para a profissionalizagdo da administragdo publica, garantindo que os servidores
estejam preparados para atuar de maneira ética, legal e eficiente, sempre em
conformidade com os principios constitucionais e legais que orientam a gestdo publica.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida € a contratagdo de pessoa juridica para CONTRATACAO
DE SERVICOS PARA MINISTRACAO DO CURSO DE CAPACITACAO PARA
TODO O CORPO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ, SOBRE O
TEMA: “A NOVA LEI DE LICITACOES COM ENFASE NOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINAR E TERMO DE REFERENCIA”, COMPREENDENDO
8H/A., por 8h/a, para que produza resultados pretendidos pela Cadmara Municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratagio:
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4.1.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigo comum, de
natureza nio continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n°
14.133/21, por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente encontradas no mercado.
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4.2. Dura¢io do Contrato:

4.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias, contados da
data da sua assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. O prazo de
vigéncia podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, quando o objeto ndo for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, previstas neste instrumento.

4.3. Requisitos Necessarios:

4.3.1. Séao requisitos para o atendimento da demanda:

4.3.1.1. A Contratada deverda ministrar a capacitagdo na carga horaria
programada;

4.3.1.2. A Capacitagdo devera ser executada na modalidade presencial;

4.3.1.3. A capacitacdo deverd ser coordenada e ministrada por profissional
especialista na area;

4.3.1.4. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com o(s) palestrantes
e equipe de apoio.

4.3.1.5. Gerenciar os recursos humanos necessarios para o desenvolvimento
do Curso.

4.3.1.6. Fornecer Certificado ao fim da capacitag@o.

4.4. Relevancia dos Requisitos Estipulados:

4.4.1. Os requisitos solicitados sdo indispensaveis pois garantirdo a boa prestagio
do servigo e vdo ao encontro das praticas do mercado, bem como, proporcionario o
conhecimento necessario do processo de contratagdo publica, em obediéncia a
capacitagdo de servidores que atuam nesse processo trazida pela Lei Federal n°
14.133/21, nao existindo nada que restrinja a participa¢do das empresas do ramo do
objeto almejado.

4.5. Sustentabilidade:
4.5.1. O objeto ndo possui padrdes de sustentabilidade.

4.6. Subcontratagio:
4.6.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.7. Garantia da contratagio:
4.7.1. Nao haver4 exigéncia da garantia da contratagio.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazo de Execucio:
5.1.1. O prazo de execugdo dos servigos sera de 8 (oito) horas/aula, com data a
ser programada entre as partes apos a contratagio.
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5.2. Local de Execuc¢io:
5.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Palicio Municipal 1*
Capital — Av. Santos Dumont, n° 30, Centro, Aquiraz, Ceara.

5.3. Rotinas de Execucio:
5.3.1. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta.
5.3.1.2.  Obedecer ao seguinte conteudo programatico:
MODULO 1
- Legislagdo aplicavel
- Modalidades de licitagdo
- Fases do processo licitatorio
- Contratagdo direta (dispensa/inexigibilidade)
- Procedimentos auxiliares
- Contratagéo
Consxderag:oes finais
MODULO 2
- Enfase no Estudo Técnico Preliminar
MODULO 3
- Enfase no Termo de Referéncia
5.3.1.3.  Elaborar a lista de presenga dos participantes.
5.3.1.4. Emitir certificado de participagdo.

5.4. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1. O objeto dessa contratagdo ndo detém de especificidades para o
dimensionamento da proposta de pregos

5.5. Materiais a serem disponibilizados

5.5.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e
qualidades necessdrias a execugdo do servigo.

5.6. Garantia do servico
5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias para execug¢do do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferig¢do
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corre¢ao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou
a prorrogacdo contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizag@o do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com
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vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢do das condig¢des de habilita¢do
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrago.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento
7.1.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco)
dias, contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.
7.1.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagio
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.
7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des
da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
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materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou unica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal

ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em

consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na
notificagdo, a contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.1.3.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo

apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a

liquidag@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
7.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes

apresentadas; e

7.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidagéio

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis
por igual periodo, conforme regulamentagdo desse 6rgdo.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.2.1. o prazo de validade;

7.2.2.2. adata da emissio;

7.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. o valor a pagar; e

7.2.2.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.24. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal.

7.2.5. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengio
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
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impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias contados da
finalizagdo da liquidagéo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacio do indice IPC-A de corre¢do monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng¢do tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma FISICA, com fundamento na
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hipétese do Inciso I, Art. 75 da Lei n° 14.133/21, que culminara com a sele¢do da
proposta de menor prego por valor global.

8.1.2. As exigéncias de habilitagdo s@o as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital concernente a essa contratagio.

8.2. Regime de execugio
8.2.1. O regime de execugdo do contrato serd o de empreitada por preco global

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Or¢gamentaria Municipal.

9.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Dotacio Orcamentaria: 01.031.0001.2.120 — Gerenciamento das Atividades
Legislativas;

. Fonte de Recurso: 001;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

Subelemento de Despesa: 3.3.90.36.00.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 29.375,00 (vinte e nove
mil trezentos e setenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na planilha
disposta nesse Termo de Referéncia.

11. LOCAL E DATA:

Aquiraz/CE, 08 de janeiro de 2025.

12. RESPONSAVEL(EIS):

d Joao Alberto Matos Saraiva
Chefe de Gabinete da Presidéncia
Responsavel pela Elaborag¢io do Termo de Referéncia
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