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Y ESTADO DO CEARA
Prefeitura  Wlunicipal de Aquiraz
AQUIRAZ — CEARA
L:I ¥ 38 , D3 14 DE NOVIMBRO DS 1991,
Diepde sobre g orgendzacac da Administragdo Buni

aipal, estabelece diretrl?es para a lode miizageo
Administrativa e a4 Qutru prov1den01as.

GREARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ DECRETA, e eu sanciono a
seguinte Ledi

i TITULC I
Di ADMINISTRAGRO MUNICTEAL
oy Arﬁ. 12 - 0 Executivo ¢ exsreido pelo Prefeito, aﬁ%glig
v do pelos Assvasoﬁes e Secratdrioa do Municipio.

Art 28 ~ 0 Prefedito Mhnic1pal, o8 Assegaoree & 08 Sg -
cratérios exarcéq’éé atribulofes de sua aompetencia legal e regulamen
tar con o auxflio dos Srglos que compoem' i

A t 3¢ - Respeitadas as limitaqoes estabalecidas na
Constituicdo Ibd'ral, na Oonstituigao Estadual, na Lei Organice do liu
nicipio e as diséo igoea legais aplicdveis, o EBExecutivo rugulara a 8g

-&dministrugno Vanicipal.

truturagao, conpgtancla, funcionamento e provimento dos drghos e ser—
vigos da Administragao Municipal.

. TITULO II
DGS PHINCIPIOS‘BLDICOo DA &DMINIuTqﬁyﬁo

e Art 42 - As ativi@ades da idministracao MunlClFﬁl obe-
decerdo aos segulntns principios bisicos:

ik d plene jamento

TT o coordenagac
III - descentralizagao
IV <4 delegacgfo de compaténcia
V - controle
Art. 58 - Na execugBo das atividades da Administragio °
Manidecipal serdo dbserVaaoa os principios fundementsis seguintes:

T3 priorldade permencnte e atividades espscificas "
| eviteda a predominaneia dos atividades-meics sobre'’
| as atividades-fins;

II = clare eapecificacdo dos encurgos, poderes e respon-
| sebilidades do cada um dqR\

euo;

Talgponsaveis pela execu-
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III - predeterminagdo das diretrizes gerais, de mansirs
que cada executor conhega e razdo de ser e os ob-
Jetivos finais de cada atividade;

IV - predeterminagdo das normas de execugao de cada a-
tividade, de modo gue obedega zog métodos mais 12
comenddveie de trabalho, reduzindo-se 08 casos de
indecisdo ou ideterminacio;

V - estabelecimento de Unica linha de autoridade dirs
ta, ds forma que cada servidor esteja subordinzdo
diretamente a um vnico chefe, de quem receba or-'
done e a quem deve contas d2 sua atuagzo;

VI - estimulo ao espfrito de iniciativa s participacio

. do pessoal, através de desejada cooperacho e méto
doe de trabalho e d@kﬁﬁa\PIDgTGSSiVB integracgdo '
nag dirstrlzes, objetivos e interesse geruis da !
Administragdo Municipal.

CAPITULO I
DC PLANEJAMENTO

Artl. 62 - A aglo administrative municipal seri exercida
através de plansjamento e compreenderd os seguintes planos e progra -
mags: .

I -?Plano de Desenﬁolvimento Integrados;

1T —iProgramaa gerais e setorimis de duragfo pluriznual;
III - Orgamento plurianual de investimentog.

Art, 72 - Entsnde-se por*Piﬁﬁb'de“Desanélvimbnto Inte-
grado 9 conjunto de decigbes harmdnicas destinadas a alcangar, no pe-
ricdo fixado, determinado estiglo de desenvolvimento fisico, econbmi-
co e gocial do Municipio.

§ 18 - O Plano de Desenvolvimento Integradc seri apre -
gentado sob a forha de diretrizes e dele constardo as definigles bisi
cas wdotadas, os elﬂmentoa de informaqao que a8 justificarem e a ds -
terminagio dos obbetivos globais pretendidos:

a)- fisico-territorial, com digposicoes sobre o sistena
viirio, o0 zonsamento urbanoc, o loteamento e edificg
¢0es urbanas;
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b)- scondmico, com disposigdo sobre o desenvolvimento o'
condigdes relatives % sua infra-eetrutura escondmica;

o)~ soecinl, com normas destinadie & promogioc social da !
fcomunidade local e ao bem-estar da populagzo;

d)- |ingtitucional, com normas de organizagio dos servi -
éqos piblicos locais e demals instituicBes que possi-
'bilitem a permanente planificasgdo des atividudes mu-

cipais. %
§ 28 = 0 Plano de Degenvolvimento Integrado deveri indi-
car as decisCes alternativas que poderdo ser adotadas durante sua exe-
cugao, a fim de gue o resultedo final alcangado seja satisfatério.

Art, 8¢ - Eam decorréncia do Plano de Desenvolvimento In-
tegrado, o8 proj2tos 'a serem exacutados, sob a reepcnszbilidade do Fo-
der Fublico, sergé ordensdos em programes gerals e sstoriais,

Arti 92 - Em cada ano serd elaborade orgemento-programa’
que pormenorizard e etapa do Programe plurianuzl a s=r realizada  no
exercfcio soguints e sexvird de roteiro M execuzfo coordenada da pro -
gramagao anual.

Purégrato Unico - A gucesgdoine gestio administrativa do
Municipio, obrig=fé 40 sucessor, & estrite observéncia do orgumento
programg Para o primeiro ano de sua gestEo;'elabdr&do pela gestdo antz
rior, afim ds n3ol!quedrar a continuidade de ‘cbras e programss em execu

Gao.

CAPITULO II
De Coorxrdenagio

Art& 17 - A8 atividgdes da Administraggo Municipel serio
objetos d= permun@nta coordenagdo, especialments na execugac do Plano'
de Dasenvolvimunt@ Intagrado e dosg programaajgerais e getorizis.

§ 12 - & coordenagfo serd exercida =m todos osg niveis da
Administragio Municipal, medisnte a realiza¢fo sistemitica de reuniles
com as chafias imesdigtamente subordinadas, podendo ser criagda comis -
sio geral de coordenacgioc.

§ 29 - A nivsl superior, a coordenzcso ‘dg Administragio’
Municipal seri asgegurada através de reuniles dos assessores e Secreti
rios do Municipriol sob a presidénciz do Prefeito.
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Art, 1l - Os assuntos municipais, gusndo submetidos 20
Prefeito, daverio|ter sido previzmente coordenadcs com todos os brgZos
nelesg interassudoé, de moda a gque se hermondizem com o Plano de Desen -
volvimento Intagrado.

CAPITULO IIX
Da Descentralizagio

Arti 12 - A execugho das at1v1dades da Admintstragao Mun;
cipal dsverd serx amplamente descantralizada, até o ponto em gue as dec;
s0es possam ser temadaa por que esteja realmente habilitado a formar wr
Jufzo objetivo sobre os fatos ou Provlemas oeorrentes.

Arts 13 ~ Far-se-d a descentralizagio:

I- nos guadros da Administragdc Municipael, distinguindo -

9e, em principio, o nivel de diregdo de execugio;

II- da Adminietragso Municipal pura a de outros 6rgios o
entidades ds direito piblico, quando estejam devidame:
te aparelhados e madianta convenio,

ITI- da Administragdo Munic1pal para ‘a 6rbita privada, med:
ante contratos ou atos permisslvoa.

Art, 14 - Em cada 8rgao da administracic, os servigos qu
compdem g Lstrutura central de diregio devem concentrar-se nas ativida-
des de planﬂjamanto, gupervisno, noordenagao ° controle, liberados
rotinas de ex:cuygo ¢ da formalizagao de ' dministrativos.

§ 18 ~ A administragdo casuie

" sfo de casos 1ndividuaiq, compste, am prinoipio, ao nivel ds 2%8CuUsa0

que e5ta enm contrauo com o8 fatos e com o pablico.

§ 29 = Compate & estrutura central de direcio o sstabele-
cimentc de normas|e programaes que o8 Orgios responsiveis pela exscucio
gerio obrigudog alrespeitar, no desempenho de suas atribuigles.

| CAPITULO IV
' Da Delegugio de Compaténcia

Art. 15 - A delegagdo de competéncia seri utilizada com
instrumsnto de descentralizagdo administrativa, com a finslidade de as
segurar mzior rapidez e objetividade 4s decisdes.

Parigrafo Unico - A Administragfo Municipal podsrd, med
ante convénio praéudido de uutoriZaggbflé§§flafiva, delegar competér
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cia a drgHos ou entidudes de direito plblico, para = exacugio de servigor
municipais, tendo por objetivo principal evitar duplicidade de ssrvigos
de iguwal naturesza.

Art. iG ~ B faoultado ao Prefeito e aos Sacratdrics do Mun:
cipio delagar comp@téncia pars a pritica ds atos administrativos, confor-
me se dispuser em regulamento.

Purig?afo Unico - O ato gdministrativo de delegagfo,; que &t
r4 sempre motivado,|indicard o seu fundamento leégal ou regulamentar, a a
toridade delegmnto,la gutoridade delegado e as atridbuigdes objeto de dsl
84580,

APITULO ¥
Do Controle

Art, 17 - O controle das mtivﬁd&d&a:da*ﬁdministragao Yanic;
pal deverd exsrcer—#a em todos os niveis e em todos os Orgios, compreen -
dendo, particularmento:

I - olcontrole, pela chefia competente, da execugio dos DI
gramas e da observinoia @as normas que governam a ati
vidade especifica do Srgio controlado;

II - ol controle da aplicagdo dos dinhdiros publicos e da
grarde dos bens do Municipio, pelos Orgfos préprios 4
contabilidade e patrimanie;

IIT - a. divulgagdo anual, ne :orma de 1egialawo psriinents
dp Bulsngo Geral de Prefsitura.

Art. 18 - 0g SrgHos municipails responsdveis pelos programa
conservario a sutoridade normgtive e exercerdo contirole e fiscalizugdo s
bre a execugao dos Ecrvigcs, condicionado e liberagdo dos recursos a
fiel cumprimento do@ programas € convenlos.

Art. ﬂ9 - 0 trabulho c~dmlnistrutlvo gerd racicnalizado, ne
diante simplii:oagdb de métodos e procedsos de trabalho e sSuprsssao d
controles puramdnte formais, ou cujo custo seja guparior ao risco.

TITULO III
DA ESTRUTURA GERAL Di ADMINISTRAGAO

Art. (20 - 4 estrutira da administracfo do Poder Executivo
do Municipio compreende cs Orgios da asdministra F0 direta, desconeentrac

@ indirets.
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CAPTITULO I
| Ds Adminietraglo Direta

integrados na est}utura adminietrativa da Prefeitura.
Art, 22 - A Administragéo Direta compreends:
I - Orgdo de Assessoramento
'~ Gembinete do Prefeito
IT -|Orgios de Administragdo Geral
'a) Seoretaria de Administracio
%b) Secretarla de Finangas
III -!6rgios de Adninietragdo Bspecifica
'a) Secretaris de Educagdo
[b) Secretaria ds Sauide
'¢) Secretarla de Obras, Urbuniemo e Servigos Publico
d) Secretaria de Agdo Social.

|
Arth 21 - A Adminietraphd Divetd ¢ conetitufds dos Srgio:

CAPITULO IT

Da, Adninietragdo Deécdhoentrada

Art, 23 - O executivo poderd dividir o Municipio em Regi-
See Administrativis, pare fins de desconcentragéio @ coordenagfo dos se:
vigos de naturaza|local.

$ 12 - Obgervadas as condiges de transporte e a situzgi
geogratica do Munlcipio, os Distritos poderio ser reunidoc em regides |
administrativas.

§ 28 - 4 cade Regifo Administrative corresponderi uma 4d-
ministragao Reglomanl, & qual caberi promovVer a coordenagho dos servigo:
em harmonia com ol interssse pablico local.

§ 32 - A Administragdo de cada Regifio serd chefiada por
un ddministrador Regional, de 1livre nomeagdo da Prafeito.

Art, 24 - 09 Orgios e servigos engquadrados no regime  d
ddministragio Reglianul ficam subordinidos & autoridade do Administrado
Regional, sen preauizo da orientagdo normativa e do controle téenico
dos Grgios compatentes.
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Paréér&fo Unico - 4 suparvisdo global des atividedes das
administragdes Ragﬁonais competird ao Prefeito ou & autoridade a guem '
2gte delegar competénoia.

CiPITULO IIT
Dz Administragao Indireta

Art. 25 = A Administragdo Indireta saré constitufda doe §
gios dotados do pelrsonelidade juridica de direito péblico ou privado
criados por Lei.

Art. 26 ~ A& participagio de pessoas juridicas de direito
pdblico interno noécapital de emprasgs piblicas e das entilades ds edmi
nistragao indirat% serd permitida se a maioria do capital com direito
voto pertencer ao hunicipio.

Art{ 27 - Reapeitudos'os'yfiﬁéipibSWa diretrizes estabsls
cidas em Lei, podsird o Executivo, mediante sutorizigfo legislativa, pro
mover os ctos constitucionais das pessoas jurfdicae de dirsito piblico
ou privado. '

Artd 28 - SHo mantidos os drgios da Administragdc Indiret
instulados ou nﬁo; inclusive os coneelhos, salvo se exprassamente revog
dos nesta Led.

| PITULO IV
D4S NORMAS DE ADMINISTRAGEO
FINANCIIRA E DE CONTABILIDADE
Art! 29 - O Prefeito Municipsl prasturd enualmente & Cime
ra Municipal =8 contas relativas ac exercdcio anterior, acompenhadas ¢
inventarios e hal%ngos orgamentiric, finsnceiro e patrimonial, observal
o disposto no § 39, do artigo 31, da Constitufgdo Federal.
Arts 30 - Os Srghos da Admindatragio Dirsta obeervardo
Plano de Contas Udico e as normas geraie de Administragdo Fin:nceira
de Contabilidade. | _
arti 3l - Publicuda a Lei'Orgamantﬁria ou os Decretos ¢

Abertura ds Créditips Adicionais, o Orgho de contabilidade fica, desde 1
g0, habilitodo a tomar ae provid@neias cabiveie para o desempzanho da
sugs tarefas.

Art. 32 - 530 Vedados:
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=
I

¢ infcio de programas ou Projatos nio incluidos na

Lei Orgamantiria Anuel;

II - a reulizaglo de despesas ou a.agauncao de obrigagdes'
diretas que excedam os créditos orgamentdrios ou adi-
6ionais;

III - & realizagdo de operactes de criditos que excedam  o©
mentants das daspeaas-defcapital, ressalvadas aguelas
autorizadas mediante créditos suplementares ou espes'
cigis com finglidade prscisa, aprovados pelo Poder Lg
gislativo por maioria absolutaj;

Iv - b vinculagao de recﬁit&s.de impostog, inclusgive o= ar
reczdados pelo Eataﬂo-e“auUﬁiad, a 6rgSo, fundo ou
despesa, Tessalvada a destinugdo de recursos para &
manutencdo @ dasanvolﬁiﬂénto de engino, como determi-
nado pelo artigp 212, da Constituf;so Federal, e &
prestagdo de garantias hs operagles de crédito por
untecipugdo de rvecsita, conforme estabelece o artigo’
165, § 8%, da Carte Magnaj

V- @& abertura de crfdite euplememtar ou especial sem pré
via autorizagdo legislativa, que pode sexr incluide no
Wexto da Lei de Orgamento, e sem indicagéo dos recur-
laos correspondsntes.

Artq 33 - Na realizagao da receita e da despesa gers ubi-

lizada preterencialmente a via bancdria, de acordo com as normas 2stabz

lacidas em regulaﬁanto préprio.

§ 12 - Nog casose em que se'tqrnsfin@i@peneével a arrecads

¢do da rec2ita digetumente pelas unidades aﬁminiatfativas, o recolhimsn
to % conta banodris far-se-4 no prazo miximo' de' 48 (QUARENTA £ OITC) he
razs, excluidos sibudos, domingos e feriedos.
§ 28 - 0 pagamento da despesa, obedacidss as normas  que
regem a eXecugio érgamentﬁri&, far-se-4 mediante ordem bancidria ou che-
que nominativo, contubilizado pelo Srgho competente e obrigatoriamesn
assinado pelo ordsnador da despesa e pelo tesoureiro.

§ 35 - 0 pugamento efetuado através de ORDEN BANCARIA, t:
14 sus comprova¢io efetivude pelo aviso de débito em contu do Muniecdipic

1
te

e cridito no conta do credor, expressamento identificado, sem prejuizo'

de outros recibosie comprovintes aceitog P2la norma.
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§ 4% ~ Em oasos excepoionuais, quando houvar despesa nao

atend{vel pela via bancdria, poderdo ger autorizados suprimentos de '~

fundos, fazsndo -ge os langamentos contdbeis necessirice e fixando-se
Prazo para comprovacac dos gastos, observados os casos e condigoes
previstas em Lei. |

Artd 34 - O gto de gestdo financeira dava ssr Tealizado
por forga de docu#@nto gque comprove a operacho e'ﬁegiatro na contabi-
lidade, mediznte él&ssificagﬁo em conta édeQuadaa,

Art.) 35 - Os documentos relativos 4 escrituragio dos
atos de receitas é despesas, estes obrigatoriamente elaborados em
tr8s vias, terfo 4 1s (PRIMSIRA) via obrigatoriamente arguivade no &x
geo da contdbilid%da, promovendo-se a remessa daﬁ 288 e 18s wvigs zos
drgios respongavels pela fiscalizagac flnanceira.

Art, 36 -~ A contabilidade devera_apurar o8 custos dosg '
gervigos de formafa avidenciar os resultidos da gzstic.

Art¢ 37 - & Contadoria insereverd como responesvel todo
ordenador de '‘despdsa, o qual 86 poderd aar eyonprado de sua responga-
bilidade apbs pr%cladha previamente suas contaa Paloi Congelho de Con
tas do Municfpios{(CCN), o julgddas regularasipela Camara Munieipal ,
nos termos da Lei;

§ 18 - Ordenador de despesa & & autoridade de cujos a-
tos resultnrem amiasﬁo de empenhos, auwberizigio de pagamento, supri -
mento ou dispéndi? de recursos do MYunicipio ou pelo qual responda.

§ 22 - 0 ordenador da despesa, salvo convenincia, ndo’

- & reSponsdvel por]prejuizoa causados & Fazenda Municipnl, decorrentes

de atos PTatled?S por agente subordinados que ‘exorbitar das ordsns'
recebidas, ou se pmitir de cumpri-las.

§ 3% - 4e despesas feitas por meio de suprimentos, des-
de que nio impugnadas pelo ordenador, serao escrituradas e inclufdas'
na sua tomada de éontas. na forma prevista.

§ 48 - Se ap despesas previstas no purdgrafo entsrior '
forem impugnudas,}davera o oxdenador detnrmlndr imediatas providén -’
cias admlrlutrdtivas Para a apuragao dag responsabilid;des e dmposi -
gao dus penali¢ad;s cabiveis, sem prajufzo da apreciag¢do prévia  das
contas pelo Oonseﬂho de Contas dos Mapieipios (CCL), e Jjulgamento da
sua regularidade bela CAmara Municipal.

Arti. 38 - Quando se verificar que gaterminada conta nZo
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foi prestada, ou que ocorreu desfalgue, deevio de bens ou cutra irregu
laridade de gua rebulta prejufzo para e Fazenda Liunicipal, as autorida
deg administratiVa#, gob pena de corresponsabllidads e sem embargo dos
procedimentos discgplinareg, deverdso tomar imedietas providéncias para
agsegurar 0 respectivo regsarcinento e instaurar e tomada de contas.

Art.| 33 - Responderfo pelos prejufzos que causarem & Fa-
zenda lMunicipal o ordenador da despesa e o responsavel pela guarda de
dinheiros, valores| e bens.

ATt. 40 - A contadoria manterd relagdo atualizuda de reg
ponsdveis por dinh?iro. velores e bens piblicos.

Art.§4l - Qs bens mﬁveis; materiale e eguipamentos em
ugo ficardo sob a &esponsabilidade dos chefes das unicades adminietra-
tivas, procedendo-jse periodicomente & verificagdo pels Divisaoc de Con-
trola Eatrimonialﬁ

ATt.| 42- Os estogues serdo obrigatorizmente contabiliza-
dos, fazendo-ee a &omada anual das contas des respectivos responsdi- '
veis . !

Art-%43 - A pessoa fileica ou jurfdica gue tenha a ssu
carge e exacugio do servigo de contabilidade ‘do Nunicipio & pessoslmen
te responsivsl peﬁa exatidfo das contas e oportuna aprescntagdo dos bg
lancates, balangoé a demonstragles contabsis dos atos relativos & Admi
nistragao Finaznceiira e Patrimonigl, eglvo motivos! ide forga maior gue

ngo lhe caiba Culﬁa.

ATtJ 44 - Quem quer que ubilize dinheiros piblicos terd!
que justificar seu bom e regular empregp em conformidads as leis, regu
lamantos s nurmaﬁ sman:;das das sutoridades compstentes.

ArtJ 45 - Caberid ao titular da Contadoria autorizar a
inscrigdo de despésas na conta "Restos & Pagar', obedecendo-s¢ na 1li-'
quidagao respectiﬁa L8 mesnas formalidades'ffxadas % administregdo dosg
créditos orqamuntirios.

erégrafo Unico - As despesas inscritas na conta "Res -
tos a Pagar" serfo liguidadas quando do recebimento do materisl, da '
execugao da obrs ou da prestucao do gervigo, ainda gus ocorram depols
do encerramento do exercifcio financeiro, se nio forem, antes, devida -

mente processadas,
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Art. 46 -~ Tundamsntalmente o noes limites dag possibilida
des financairas, 4 concessfio de subvencles socigis visard & prastacio!'
de servigos essenciais de assistZnoia socilal, médica e educacicnal, s'
sempre gue a suplamentsgao dos recursosg de origem privada, aplic=dos a
ess2s objetivos, rsvelar-se mais econfmica, e dependers obrigatoriamern
te da autorizagdo |legislativa.

Artd 47 - A Lei do Orgnmengo~Frograma do Municipio nzo
consignari ajuda financeira, a gqualquer titulo, = empresa de fins lu -
crativos, salvo q@ando ge tratar de subvengtes cuja concesaio tenha si
do expressamante iutorizada em lei especial.

ATt 48 - A Lei do Orgumsnto-Progrems do Municipio nio
consignara auxf{lio pera invsstimentos que'se devam incorporar ao pPatri
ménio das empresas privadas de fins lucraetivos.

Arty 49 - A8 receitas e despesas de capital ssrdo objeto
de Orgamsnto Flurianual de Invegtimentos, aprovado por Lei, abrangendo
un trignio, mo mfnimo, gue serd normalmente executado através do Orga-
mento-Frograma.

Art. 59 - O Orgamento Plurianual de Investimentos deverd:

a) relacionar as despesas de capital e indicar os Teour-

808 orgamentirios e extraorgamentirios znualmsnte des
%iﬁados L sua sxeougdo, inclusive os financiamentos
éontratados ou previstos de contratagao;

b) incluir as despesas de capital de todos os Orglos e

Fundos da Adminigtracéo Direts e Indirsta, exclufdas'
spenas as entidades que nio recsbum subvengSes & con-
ta do orgamento.

Parﬁgrafo Unico - 4 inclusdo das despegas de czpital de
entidade s da Administragio Indireta, no Orgcmento Pluriznual de Inves
timentos, gerd feita sob a forma de dotagles globuis.

arts 91 - Atravée de proposigao Justificuda, o Executivo
poderd, a qualquer tempo, propor & Clmara Municipel a revisdo do Orga-
mentc Pluriasnual de Investimentos, assim como o acrdscimo de exerci- !
cios para subetitulr os jé& vencidos.

Arth 52 - Caberd 3 Contadoria organizar demonstragdes '
mensais de receith arrecadada, gsgundo as rubricas, para serviren de
base & estimativa| da recsita na proposta orgamentiria.

Arti. 53 - A estimgtiva receits terd por bass as
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