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LEI N° 1.721/2024, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispée  sobre a reestruturagiio
administrativa da Camara Municipal de
Aquiraz e da da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Aquiraz, Bruno Barros Gongalves, no uso das suas
atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal de Aquiraz aprovou e eu sanciono
e promulgo a seguinte lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre a organizagdo e as atribuigdes gerais das unidades
administrativas da Camara Municipal de Aquiraz, define estrutura de autoridade
caracterizando as suas subordinagdes e descreve as atribui¢des especificas de seus
membros.

Art. 2°. Sdo 6rgdos de atividades afins da Camara Municipal de Aquiraz:

I - o Plenario;

II - a Mesa Diretora da Camara;

III — as Comissdes Técnicas.

Art. 3°. O Plendrio ¢ 6rgdo deliberativo da Camara, constituindo-se do conjunto
dos Vereadores em exercicio no local, forma e quérum legais para deliberar.

§ 1° - O Plendrio tem poder soberano para deliberar sobre matéria legislativa
referente ao interesse do Municipio e suplementar a legislagdo federal e estadual no que
couber.

§ 2° - As atribuigdes do Plenario sdo as definidas na Lei Organica do Municipio
e no Regimento Interno da Cdmara Municipal de Aquiraz e em leis suplementares que
disponham sobre a matéria.

Art. 4°. A Mesa Diretora € o 6rgdo diretor de todos os trabalhos legislativos €
administrativos da Camara Municipal.
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§ 1° - A direcdo administrativa da Camara Municipal de Aquiraz é de
competéncia de sua Mesa Diretora, cuja constitui¢do, competéncias e atribuigdes sio as
definidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno.

§ 2° - O Presidente € o representante legal da Camara Municipal de Aquiraz,
ao que cabe superintender os seus servigos, exercendo as atribui¢des previstas na Lei
Organica do Municipio, no Regimento Interno e demais legisla¢do aplicavel.

§ 3° - O Presidente da Camara é a mais alta autoridade da Mesa Diretora,
dirigindo-a ao Plendrio, em conformidade com as atribui¢des que lhe conferem este
Regimento Interno.

§ 4° - Havera um gabinete pra cada vereador, normatizado por regulamento
proprio e administrado pela Mesa Diretora da Camara.

§ 5° - As atribuigles especificas da Mesa Diretora sdo as definidas na Lei
Orgénica do Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal de Aquiraz.

Art. 5°. As Comissdes Técnicas sdo oOrgdos de carater permanente e/ou
temporario, destinados a proceder estudos, emitir pareceres especializados, realizar
investigagdes e representar o legislativo, quando necessario.

TITULO I
DAS ATIVIDADES DE ASSISTENCIA E DE ASSESSORAMENTO

Art. 6°. Os membros e 0rgdos de assisténcia e assessoramento a Mesa Diretora,
aos Vereadores e a Presidéncia terdo como objetivos:

I - Cumprir e zelar pela observancia das normas contidas no Regimento Interno
e as vigentes na Camara;

II - analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do orgamento anual e propor
0s ajustamentos necessarios;

III - assistir € assessorar os Vereadores, Presidente e demais membros da Mesa
Diretora em assuntos de sua competéncia;

IV - participar de reunides das comissdes, quando solicitado;

V - emitir despachos, instrumentalizar processos ou exarar parecer sobre o
assunto submetido & sua apreciacdo ou decisdo por determinagdo formal da Mesa
Diretora;

VI - desempenhar outras atribui¢des determinadas pelo Presidente da Mesa
Diretora.
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Art. 7°. A assisténcia e o assessoramento técnicos & Mesa Diretora, aos
Vereadores ¢ as Comissdes Técnicas serdo prestados pelos 6rgdos operacionais e
demais assessorias.

TITULO III
DA ESTRUTURA ORGANICA DA CAMARA MUNICIPAL DE AQUIRAZ

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 8°. A estrutura de dire¢do, administragdo e assessoramento superior da
Camara Municipal de Aquiraz compreende:

I- ORGAOS DE DIRECAO POLITICO-ADMNISTRATIVA:

a)  Plenério
b) Mesa Diretora
c¢) Comissdes Técnicas

I1 - ORGAOS DE APOIO AOS SERVICOS POLITICO-ADMNISTRATIVOS

a)  Gabinetes

b)  Orglos de Assessoramento Técnico & Presidéncia

c) Orgios de Execugdo Instrumental de Natureza Administrativa e
Legislativa

Pardgrafo unico. As competéncias e atribuigdes dos oOrgdos de deliberagdo
politico-administrativa, estabelecidos no art. 8°, inciso I, desta Lei, sdo as constantes no
Regimento Interno da Camara Municipal de Aquiraz.

Art. 9°. Os 6rgéos de apoio aos servigos politico-administrativos tém a seguinte
estrutura béasica:

I - GABINETES
1.1. Da Presidéncia
1.2. Dos Vereadores
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I1 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO TECNICO A PRESIDENCIA

2.1. Direcdo Geral

2.2. Diretoria de Financgas

2.3. Diretoria de Planejamento, Orgamento e Gestéo
2.4. Diretoria de Comunicag¢do

2.5. Controladoria Geral

2.6. Setor de Contratagédo

2.6.1. Apoio ao Setor de Contratagdo

2.7. Assessoria para Assuntos Comunitarios
2.8. Procuradoria Geral

2.9. Assessoria Institucional

2.10. Ouvidoria Geral

III - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AO PLENARIO, A MESA
DIRETORA E AS COMISSOES

3.1. Assessoria de Plenario
3.2. Coordenadoria de Suporte Legislativo e Assuntos Comunitérios
3.3. Coordenadoria de Audio e Som

IV — ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL DE NATUREZA
ADMINISTRATIVA E LEGISLATIVA

4.1. Coordenadoria Juridica das Rela¢des de Consumo
4.1.1. Assessoria de Defesa ao Cidaddo

4.2. Assessoria Especial
4.3. Assessoria de Gestdo
4.3.1. Assisténcia de Gestdo

4.4. Assessoria Executiva
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4.5. Assessoria de Seguranga Patrimonial

4.6. Assessoria de Apoio Logistico
4.7. Coordenadoria Administrativa
4.7.1. Ntcleo de Protocolo
4.7.2. Nuicleo de Arquivo
4.7.3. Nucleo de Servigos Gerais
4.7.4. Nucleo de Manutengéo Predial
4.7.5. Nucleo de Tecnologia da Informagéo e Telecomunicagdes
4.8. Coordenadoria de Gestdo de Pessoas
4.8.1. Nucleo de Administragdo de Remuneragéo de Pessoal
4.9. Coordenadoria de Compras
4.10. Coordenadoria de Almoxarifado
4.11. Coordenadoria de Patrimonio
4.12. Coordenadoria de Departamento Legislativo
4.13. Coordenadoria de Transportes
4.14. Coordenadoria de Patrimonio Histérico e Cultural

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AO PLENARIO, A MESA
DIRETORA E AS COMISSOES
Art. 10. Os o6rgdos de diregdo politico-administrativos sdo compostos pelo
Plenario, Mesa Diretoria € Comissdes Técnicas.

Art. 11. Os 6rgdos de assessoramento ao Plenario, a Mesa Diretora e as
Comissdes sdo compostos pela Assessoria de Plenario, Coordenadoria de Suporte
Legislativo e Assuntos Comunitérios e Coordenadoria de Audio e Som.

SECAO I
DA ASSESSORIA DE PLENARIO
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Art. 12. A Assessoria de Plenario compete planejar, organizar, dirigir, elaborar
projetos e controlar atividades legislativas e parlamentares, sob a coordenagdo da Mesa
Diretora e do Diretor Geral, de acordo com as diretrizes da Camara, bem como prestar
toda assisténcia a Presidéncia, aos Vereadores e ainda:

I - analisar, opinar e propor alternativas sobre questdes pertinentes as
atribuicdes legislativas da Presidéncia em assuntos de seu interesse;

II - estabelecer contatos com 6rgdos publicos visando o intercambio e a troca
de informagdes entre as varias Casas Legislativas;

III - propor a realizagdo de programas de atualizagdo de assuntos de interesse
da Presidéncia, bem como coordena-los;

IV - controlar os prazos de votagé@o dos projetos;

V - coordenar e operar o painel eletronico nas reunides ordindrias e
extraordindrias da Camara;

VI - executar outras tarefas afins.

Paragrafo inico. A Assessoria de Plenario é composta de 01 (um) Assessor de
Plenério, que devera ter, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SECAO II
DA COORDENADORIA DE SUPORTE LEGISLATIVO E ASSUNTOS
COMUNITARIOS

Art. 13. A Coordenadoria de Suporte Legislativo e Assuntos Comunitarios,
compete:

I - Prestar assessoramento de Suporte legislativo durante as sessdes ordindrias
e extraordinarias;

II - Formular, propor e assessorar a elaboragdo de normas, métodos e
procedimentos para orientar o planejamento, a execugdo ¢ o controle das atividades de
natureza juridica junto aos vereadores;

IIT - Formular, propor e assessorar a elaboragdo de normas, métodos e
procedimentos para orientar o planejamento, a execugdo e o controle das atividades de
natureza juridica junto aos vereadores;

IV - Comparecer as sessdes quando convocado pelo Presidente;
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VII - Assessorar as comissdes permanentes ou provisorias;

IX - Prestar assessoramento a pratica de atos administrativos do Presidente da
Céamara Municipal;

X - Coordenar e assessorar as agdes e assuntos atinentes ao relacionamento dos
vereadores com os representantes da sociedade civil, bem como entidades religiosas;

XI - Prestar assisténcia aos vereadores em suas relagdes politicos
administrativa com os municipes, 6rgdos publicos e entidades publicas e privadas e
associagdes de classes;

XII - Executar outras tarefas e atribuigdes correlatas e proprias da profissdo.

1

Par4dgrafo tnico. A Coordenadoria de Suporte Legislativo e Assuntos
Comunitarios devera possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel superior em Direito e
Registro Profissional na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), sendo permitido o
livre exercicio da Advocacia.

SECAO III
DA COORDENADORIA DE AUDIO E SOM

Art. 14. A Coordenadoria Técnico de Audio e Som compete as seguintes
atribuigdes:

I - Configurar, operar e monitorar sistemas de sonorizagdo e gravagfo,
editando, misturando, premasterizando e restaurando registros sonoros de CDs, fitas e
outros;

Il - realizar trabalhos de transmissdo e captagdo de som, operando
equipamentos de 4udio, a partir de uma programagdo de trabalho previamente
estabelecida;

III - promover adequagdo de som aos ambientes necessarios;

IV - auxiliar na organizag@o de arquivos, envio e recebimento de documentos
pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a pronta localizag¢do de dados;

V - cuidar do transporte, instalag@o e operar o som em eventos e audiéncias aos
quais for solicitado;

VI - zelar pela guarda, conservagdo, manutengéo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

VII - manter-se atualizado em relag#o as tendéncias e inovagdes tecnologicas;

VIII - executar outras tarefas correlatas e pertinentes a fungéo.
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Paragrafo unico. A Coordenadoria Técnica de Audio e Som é composta de 01
(um) Coordenador, que devera, possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio
completo.
CAPITULO III
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AOS GABINETES DOS
VEREADORES

SECAOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 15. Os o6rgdos de Assessoramento ao Gabinete dos Vereadores sdo
compostos pela Chefia de Gabinete, Secretaria do Titular, Assessoria Legislativa e
Assessoria Parlamentar.

SECAO II
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 16. A Chefia de Gabinete dos Vereadores serd exercida por 01 (um) Chefe
de Gabinete, tendo como atribuicdes:

I - Coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete do
Vereador, realizando as tarefas pertinentes e distribuindo-as aos demais cargos do
Gabinete;

IT - Coordenar o atendimento aos municipes e reivindicagdes da sociedade em
geral, prestando assessoria ao vereador na organizac¢do e funcionamento do gabinete;

III - Assessorar 0 Vereador em suas relagdes politico-administrativas com a
populagio, 6rgdos e entidades publicas e privadas;

IV — Assessorar a elaboragdo da agenda de compromissos e obrigagdes do
Vereador;

V - Receber, preparar e expedir correspondéncias do Vereador;

VI - Responsabilizar-se por documentos oficiais e pelo controle de arquivo do
gabinete;

VII - Organizar e manter atualizados os registros e controle pertinentes ao
gabinete;
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VII - Controlar os gastos do gabinete e zelar pela otimizagdo dos recursos
fornecidos pela Camara;

IX - Solicitar e controlar os materiais e demais suprimentos fornecidos ao
gabinete;

X - Realizar, a pedido do vereador, o relatorio de atividades do gabinete;

XI - Assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas legais, regulamentares e de
controle interno;

XII - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Chefia do Gabinete dos Vereadores devera ser escolhida
dentre profissionais de nivel médio completo.

SECAO 111
DA SECRETARIA DO TITULAR

Art. 17. A Secretaria do Titular do Gabinete dos Vereadores sera exercida por
01 (um) Secretario Titular, tendo como atribuigdes:

I - Representar o Titular do cargo quando de suas auséncias;

IT — Desenvolver agdes de relagdes institucionais interna e externa;

III — Recepcionar autoridades e o publico em geral, junto ao gabinete do
titular do cargo;

IV — Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Secretaria do Titular devera ser escolhida dentre
profissionais de nivel médio completo.

SECAO IV
DA ASSESSORIA LEGISLATIVA

Art. 18. A Assessoria Legislativa sera exercida pelos Assessores Legislativos,
lotados junto ao Gabinete dos Vereadores, tendo como atribuigdes:

I - Assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados;
I - Assistir ao Vereador na organizagdo e no funcionamento do Gabinete;
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IIT - Auxiliar o Vereador em suas relagdes politico-administrativas com a
populagdo, 6rgdo e entidades publicas e privadas;

IV - Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reunides em que participe o Vereador;

V - Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Vereador e do seu
Gabinete;

VI - Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pelo Vereador;

VII - Auxiliar o Vereador na execugdo de contatos com 6rgdo, entidades e
autoridades, mantendo atualizada a agenda diaria;

VIII - Assessorar na manuteng@o e organizagdo de arquivos de documentos,
papéis e demais materiais de interesse do Gabinete;

IX - Assistir ao Vereador em viagens e visitas, promovendo as medidas
necessarias para a sua realizagdo;

X - Realizar estudos e pesquisas de interesse do gabinete;

XI - Controlar e assessorar a tramitagdo de documentos, projetos, processos €
demandas de interesse do Vereador;

XII - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Assessoria Legislativa devera ser escolhida dentre
profissionais de nivel médio completo.

SECAO V
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 19. A Assessoria Parlamentar serd exercida pelos Assessores
Parlamentares, lotados junto ao Gabinete dos Vereadores, tendo como atribuigdes:

I - Assessorar o Vereador ¢ o Chefe de Gabinete na execu¢do de atividades
legislativas;

IT - Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador,
assessorando-o nas questdes que se fizerem necessarias;

III - Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador;

IV - Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario;

V - Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢des em
tramitacdo na Cimara;

VI - Cumprir as determinagdes da respectiva chefia de gabinete e do vereador;

VII - Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno;
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VIII - Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da
atividade parlamentar.
Paragrafo unico. A Assessoria Parlamentar devera ser escolhida dentre
profissionais de nivel médio completo.
CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO TECNICO A PRESIDENCIA

Art. 20. A Presidéncia é assessorada pela Diretoria Geral, Diretoria de
Finangas, Diretoria de Planejamento, Or¢amento e Gestdo, Diretoria de Comunicagéo,
Controladoria-Geral, Ouvidoria Geral, Setor de Contratagio, Assessoria para Assuntos
Comunitérios.

SECAO 1
DA DIRECAO GERAL

Art. 21. Compete a Diretoria-Geral da Camara:

I - programar, supervisionar, dirigir, coordenar, orientar e controlar a execugo
de todos os servigos legislativos e administrativos da Camara Municipal;

II - assinar oficios, atestados, certiddes, editais e outros documentos da Camara
Municipal;

III - expedir ordens de servicos e demais atos necessarios a execugdo dos
trabalhos da Camara Municipal, conforme instrugdes e decisGes da Presidéncia;

IV - emitir despachos em processos cuja decisdo caiba a autoridade superior;
V - emitir despachos decisérios em processos de sua competéncia;

VI - apreciar e encaminhar os relatérios mensais e anuais apresentados pelos
6rgdos da Camara Municipal e elaborar um relatério geral para a Mesa Executiva e a
Presidéncia;

VII - propor medidas a Mesa Executiva que visem a facilitar os servigos da
Céamara Municipal;

VIII - promover reunides com os Diretores e Chefes das Divisdes, Segdes e
Servicos, para tratar de assuntos relacionados com os servigos da Camara;
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IX - comunicar-se com outras reparti¢des publicas, sempre que necessario, para
a resolucdo de assuntos de interesse da Camara;

3

X - superintender, direta ou indiretamente, a fiscalizagdo da execugdo dos
contratos celebrados pela Cadmara Municipal;

XI - prestar esclarecimentos em Plendrio, quando solicitado; despachar o
expediente com o Presidente da Camara Municipal,

XII - assessorar a Mesa Executiva nos atos e decisdes de servicos da Camara
Municipal;

XIII - assessorar a Mesa e os Vereadores em matéria de sua competéncia;

XIV - exercer inclusive com o apoio de assessorias € consultorias, o controle
interno, nos termos das Instru¢des Normativas langadas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Ceara;

XV — desempenhar outras fungdes correlatas ao cargo.

Paragrafo unico. A Diretoria Geral é composta de 01 (um) Diretor Geral, que
dever4 ter, obrigatoriamente, diploma de nivel superior completo.

SECAO II
DA DIRETORIA DE FINANCAS

Art. 22. A Diretoria de Finangas, compete:

I - Desenvolver atividades inerentes ao recebimento, guarda, pagamento,
movimentagdo, controle e registros dos valores financeiros e outros valores, organizando,
coordenando, controlando e comandando as agdes relativas as Finangas da Cimara
Municipal;

IT - assinar os cheques em geral, juntamente com o Presidente ou outro membro
da Mesa Executiva autorizado;

Paragrafo unico. A Diretoria de Finangas ¢ composta de 01 (um) Diretor de
Finangas e Orgamento, que dever4 ter, obrigatoriamente, diploma de nivel superior.

SECAO III
DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
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Art. 23. A Diretoria de Planejamento, Orgamento e Gestdo, compete:

I — Planejar, coordenar a agdo governamental, mediante a elaboragdo, o
acompanhamento e o controle de programas e projetos, visando a viabilizagdo e
gerenciamento dos recursos e ferramentas de gesto;

II — Planejar e coordenar a implementagdo de métodos e sistemas que visem a
eficacia e a eficiéncia no desenvolvimento institucional dos orgdos da Camara
Municipal;

IIT — Orientar, controlar, coordenar, dirigir ¢ superintender, no ambito da
Camara Municipal de Aquiraz, as atividades normativas e executivas planejamento,
orgamentdria e de gestdo;

IV - Acompanhar a execugédo orcamentaria da CAmara Municipal, em especial
na fase de empenho, liquidagéo e pagamento;

V — Propor corregdes e revisdes no orgamento em execugdo, proceder a
anulac@o de empenhos, caso necessario;

VI - Ordenar, por meio de delegagdo do Presidente, as despesas da Cadmara
Municipal, cabendo-lhe a gestdo or¢amentdria e financeira dos Recursos do Poder
Legislativo Municipal, sendo de sua responsabilidade a ordenanga de despesa, a guarda
e conservagdo dos documentos, podendo, ainda, assinar cheques nominativos ou ordem
de pagamento, juntamente com o servidor do movimento financeiro da Camara
Municipal;

VII — Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

Paragrafo unico. A Diretoria de Planejamento, Orgamento e Gestdo é composta
por 01 (um) Diretor de Planejamento, Or¢camento e Gestdo, que devera ter, por
obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SECAO IV
DA DIRETORIA DE COMUNICACAO

Art. 24. A Diretoria de Comunicagio, compete:

I - Realizagdo das tarefas de divulgagdo dos trabalhos legislativos, executando
trabalho jornalistico de interesse para a Camara, relacionados com as atividades e com
os eventos que o trabalho Legislativo proporciona;
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II - Supervisionar os trabalhos, acompanhar a agenda da Presidéncia da Camara
nas atividades administrativas e de representagdo, internas e externas, e participar de
todas as reunides da Camara;

IIT - Auxiliar no levantamento de informagdes para elabora¢do de matéria para
divulgagéo;

IV - Auxiliar quando necesséario no planejamento e organizagdo de eventos
externos;

V - Auxiliar a administrag¢do, quando solicitado, na divulgag#o institucional da
Camara e realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe
forem atribuidas por superior;

VI - Auxiliar os servigos de disponibilizacdo e acesso a informagdo,
manuten¢do do sitio eletronico, publicagdes legais ou veiculagdes da Camara;

VII - Assessorar 0 Presidente e os demais membros da Camara Municipal, nos
assuntos relacionados a area de Imprensa e Relagbes Publicas com a sociedade
organizada e com o publico em geral;

VIII - Assessorar e assistir ao Presidente da Camara em suas atividades oficiais
e politicas e os demais Vereadores em suas atividades legislativas;

IX - Apresentagdo de protocolos em eventos e solenidades e audiéncias
publicas;

X - Agendar, realizar e proporcionar entrevistas aos Vereadores em quaisquer
veiculos de comunicagdo, auxiliando-os;

XI - Assessorar seus superiores hierarquicos e a Mesa Diretora em todas as
questdes que lhe competir;

XII - Assessorar a disponibilizag@o ao publico das informagdes e publicagdes
legais e institucionais da Cadmara, além de propor meios para a melhoria do processo de
disponibilizagdo e acesso a informagéo, conforme legislagdo vigente;

XIII - Assessorar os vereadores e servidores no cumprimento das normas
relativas a propaganda e publicidade inerentes a Camara Municipal;

XIV - Assessorar o Presidente e/ou os Vereadores que estiverem exercendo
fungdo de representagdio oficial da Camara em outras solenidades e cumprir com as
demais determinagdes da Mesa da Camara, desde que relacionadas ao desempenho das
atribuigdes do cargo;

XV - Executar outras atribui¢des correlatas ao cargo.
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Paragrafo Ginico. A Diretoria de Comunicagéo € composta por 01 (um) Diretor
de Comunicagiio, que devera ter, por obrigatoriamente, diploma de nivel médio
completo

SECAO V
DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 25. A Controladoria Geral, compete:

I — comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto & economicidade,
eficacia e eficiéncia das gestdes orgamentaria, financeira, operacional ¢ patrimonial das
unidades que compde a estrutura do Poder Legislativo;

IT - apoiar o Controle Externo;

III — representar ao Tribunal de Contas sobre irregularidades e ilegalidades;

IV — acompanhar o funcionamento das atividades do Sistema de Controle
Interno;

V — assessorar a Presidéncia da Camara Municipal;

VI — realizar auditorias internas, inclusive de avaliagdo do controle interno e
avaliag@o da politica de gerenciamento de riscos;

VII — acompanhar os limites constitucionais e legais;

VIII — avaliar a observancia das normas e das regras estabelecidas pela
legislacdo pertinente;

IX — emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais;

X — revisar e emitir parecer a cerca de processos de Tomadas de Contas
Especiais;

XI — orientar a gestdo para o aprimoramento do Sistema de Controle Interno,
sobre a aplicagdo da legislag@o e na defini¢do das rotinas internas e dos procedimentos
de controle;

XII — monitorar o cumprimento das recomendagdes e determinagdes dos
orgdos de controle externo e interno;

XIII — zelar pela qualidade e pela independéncia do Sistema de Controle
Interno;

XIV — executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Paragrafo unico. O Controlador-Geral devera ser escolhido dentre
profissionais de nivel superior completo em Ciéncias Contabeis, com registro no
Conselho Regional de Contabilidade, sendo vedada a nomeagio de servidor que:
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a) Servidores cujas prestagdes de contas, na qualidade de ordenador de
despesa, gestor ou responsavel por bens ou dinheiro publico, tenham sido rejeitadas por
Tribunal de Contas;

b) Conjuge e parentes consanguineos ou afins até 3° (terceiro) grau, do
prefeito e vice-prefeito, dos secretarios municipais e das autoridades dirigentes dos
orgdos e entidades integrantes da administra¢do publica direta e indireta do Municipio.

c¢) Conjuge e parentes consanguineos ou afins até 3° (terceiro) grau, do
presidente da camara, do vice-presidente e dos demais vereadores.

i

SECAO VI
DO SETOR DE CONTRATACAO

Art. 26. Ao Setor de Contratacdo competem as atribui¢des definidas através da
Lei Municipal N° 1.705, de 30 de novembro de 2023.

§ 1° - O Setor de Contratacdo ¢ composto de 01 (um) Agente de Contratagdo e
02 (dois) membros da Equipe de Apoio.

§ 2° - O Agente de Contratagdo € os Membros da Equipe de Apoio deverdo
possuir, no minimo, nivel médio completo.

SECAO VII
DA ASSESSORIA INSTITUCIONAL

Art. 27. A Assessoria Institucional, subordinada diretamente ao Presidente,

compete o assessoramento institucional a Mesa Diretora e Vereadores e, ainda:
I - Promover estudos técnicos entre parlamentares e assessorias;

I - desenvolver programas de pesquisa destinados a subsidiar o processo
legislativo e as manifestagdes politico-parlamentares;

IIT - propor atualizag@o, adequagdo e acompanhamento da aplicagdo da Lei
Orgénica do Municipio, do Regimento Interno da Camara Municipal, leis da estrutura
administrativa da Camara e outras;

IV - prestar assessoramento e suporte técnico na realizagdo das audiéncias
publicas, de semindrios legislativos e de féruns técnicos;

V - executar outras tarefas afins.
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Paragrafo tnico. A Assessoria Institucional é composta de 02 (dois) Assessores
Institucionais, que devero ter, obrigatoriamente, diploma de nivel médio.

SECAO VIII
DA ASSESSORIA PARA ASSUNTOS COMUNITARIOS

Art. 28. Compete a Assessoria para Assuntos Comunitarios, 6rgdo
diretamente ligado a Presidéncia:

I - Criar canais de comunicagdo entre a Camara e os municipes, de modo a
identificar as necessidades dos diferentes segmentos do Municipio;

II - desenvolver projetos de pesquisas para 0 mapeamento das demandas sociais
do Municipio; promover programas articulados com os diferentes setores publicos e
privados do Municipio, de modo a garantir parcerias para o atendimento da populagéo em
suas necessidades, de forma integrada;

IIT - criar programas de cunho educativo com o fim de informar a populagio
sobre as fungdes da Camara relativas a defesa da cidadania e incentivar a participagdo
popular;

IV - prestar atendimento social, quando necessario, aos servidores da Camara.

Paragrafo unico. A Assessoria para Assuntos Comunitarios ¢ composta de 02
(dois) Assessores, que deverdo ter, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SECAO IX
DA PROCURADORIA GERAL

Art. 29. A Procuradoria Geral, no ambito do Poder Legislativo, 6rgéo vinculado
a Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz, compete:

I - Representar Judicial e Extrajudicialmente o Poder Legislativo, em defesa de
seus interesses, bens ou servigos nas a¢des em que for autor, réu, assistente ou oponente;

II - Representar a Camara junto ao contencioso Administrativo Tributério e ao
Tribunal de Contas do Estado do Ceara;

III - O preparo de informagdes a serem enviadas ao Poder Judiciario de qualquer
medida judicial, quando solicitada;

IV - A proposi¢do de edi¢cdo de normas legais ou regulamentares de natureza
geral;
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V - A elaborag@o de minutas padronizadas dos termos de contratos a serem
firmados pela Camara Municipal;

VI - O pronunciamento prévio com referéncia ao cumprimento de decisdes
judiciais e nos pedidos de extens@o de julgados relacionados com a Camara Municipal;

VII - A proposi¢do a Camara Municipal de medidas que julgar necessarias a
uniformizagfo da jurisprudéncia administrativa;

VIII - O pronunciamento, quando solicitado, nos processos administrativos em
que haja questdo judicial correlata ou que nele possa influir, como condi¢do de seu
prosseguimento;

IX - O desempenho de outras atividades correlatas.

X - Elaborar pareceres sobre os procedimentos licitatérios de aquisi¢do de bens
€ Servigos;

XI - Promover processos disciplinares contra servidores, agindo sempre sob a
égide dos Principios da Legalidade e da Indisponibilidade dos interesses publicos.

§ 1°. O Procurador Geral devera ser habilitado em curso de nivel superior de
Direito com inscri¢do ativa na Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 2°. . O Pronunciamento do Procurador Geral nos processos submetidos a seu
exame e Parecer esgotam a apreciacdo da matéria no ambito administrativo dele sé
podendo discordar o Chefe do Poder Legislativo.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL DE NATUREZA
ADMINISTRATIVA E LEGISLATIVA

SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. As atividades operacionais e administrativas da Camara Municipal

serdo realizadas sob a diregdo, orientagdo, coordenagdo ¢ fiscalizagdo da Diretoria
Geral.

Art. 31. As competéncias da Diretoria Geral sdo as definidas no art. 21, deste
Diploma Legal.

SECAO II
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Art. 32. A Coordenadoria Juridica das Relagdes de Consumo, como érgio do
Poder Legislativo Municipal, cabe a defesa dos interesses e direitos difusos, coletivos
ou individuais homogéneos dos consumidores, na forma do inciso III, arts. 82 € 91, da
Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, além de:

I - prestar assisténcia juridica a Coordenadoria de Defesa e Protegdo ao
Consumidor, velando pela compatibilidade entre a legislagdo em vigor e as atividades
desenvolvidas pela Coordenadoria Municipal;

II - elaborar minutas, contratos, convénios e demais documentos de interesse da
Coordenadoria de Defesa e Protegdo ao Consumidor;

III - emitir pareceres/relatérios nos processos administrativos, observando as
regras fixadas no Decreto Federal n° 2.181, de 20 de margo de 1997,

IV - prestar assisténcia juridica a Coordenadoria de Defesa e Protegdo ao
Consumidor, emitindo pareceres conclusivos, no processo administrativo, como instancia
de julgamento, observadas as regras fixadas pelo Decreto n° 2.181/97, de 20 de margo de
1997,

V - instaurar procedimento administrativo em face de qualquer noticia de lesdo
ou ameaca de lesdo a direito do consumidor;

VI - Promover reunides de conciliagdo entre consumidor e fornecedor;

VII - instruir de forma técnica e legal todos os atos da Coordenadoria de Defesa
¢ Protecdo ao Consumidor;

VIII - analisar fatos e fundamentos e elementos documentais do procedimento
administrativo;

IX - expedir notificag@o ao fornecedor e consumidor;

X - tomar a termo acordo entre consumidor e fornecedor em audiéncia
conciliatoria;

XI - promover junto a Policia Judicidria, a instaura¢do de inquérito policial para
apreciagdo de delito contra os consumidores nos termos da Lei;

XII - acompanhar as reclamagdes enviadas a Camara Municipal de Aquiraz;

XIII - presidir a realizag¢do de audiéncias de concilia¢do segundo o rito previsto,
procedendo-se aos registros, celebrando-se termo de acordo e demais encaminhamentos
que o momento processual demandar;

XIV - desempenhar outras atividades correlatas ao cargo.

Paragrafo unico. A Assessoria Juridica de Defesa e Protecdo das Relagdes de
Consumo ¢ composta de 01 (um) Assessor Juridico de Defesa e Prote¢do das Relagdes de
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Consumo, que devera ter, obrigatoriamente, diploma de nivel superior em Direito e
Registro Profissional na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

SUBSECAO UNICA
DA ASSESSORIA DE DEFESA AO CIDADAO

Art. 33. A Assessoria de Defesa ao Cidad&io, no 4mbito do Poder Legislativo,
compete:

I — Propor, planejar, elabora e coordenar a politica de prote¢do e defesa dos
direitos e interesses dos consumidores;

I — Providenciar para que as reclamagdes e/ou pedidos dirigidos a
Coordenadoria de Protegéo e Defesa ao Consumidor tenham pronta e eficaz solugio;

III — Firmar convénio ou acordos de cooperagdo com anuéncia do Presidente da
Céamara;

IV — Estimular, incentivar e orientar a criagfo e organizagdes de associagdes e
entidades de defesa do consumidor no Municipio e apoiar as existentes;

V - Encaminhar as reclamagdes ndo resolvidas administrativamente a
Assisténcia Judiciaria ou ao Ministério Publico;

VI — Apresentar ao Presidente da Camara relatorio trimestral e anual das
atividades desenvolvidas pela Coordenadoria de Prote¢do e Defesa ao Consumidor;

VII — Zelar para que seja sempre mantida compatibiliza¢des entre as atividades
e fungdes da Coordenadoria de Protegdo e Defesa ao Consumidor com as exigéncias
legais de prote¢do ao consumidor;

VIII — Atuar junto ao Sistema Municipal de Ensino, visando incluir o tema
“Educagéo para o Consumo” nas disciplinas ja existentes, possibilitando a informagdo e
formagdo de uma nova mentalidade nas relagdes de consumo;

IX — Estudar permanentemente o fluxo das atividades da Coordenadoria de
Prote¢@o e Defesa ao Consumidor, propondo as devidas alteragdes em fungdo de novas
necessidades de atualizagdo e aumento da eficiéncia dos servigos prestados;

X — Baixar atos e normas administrativas visando o bom andamento da
Coordenadoria de Proteg@io e Defesa ao Consumido, bem como aquelas necessarias a
defesa do consumidor, sempre com anuéncia do Presidente da Camara;

XI — Desempenhar outras atividades correlatas ao cargo.
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Paragrafo tinico. A Assessoria de Defesa ao Cidaddo ¢ composta por 02 (dois)

Assessores de Defesa ao Cidaddo que devera ter obrigatoriamente diploma de nivel
médio.

Vi

SECAO III
DA OUVIDORIA GERAL
Art. 34. Séo atribui¢des da Ouvidoria Geral da Camara:

I — Funcionar, em créter principal, como elo de comunicag¢do entre a Camara
Municipal e a populag@o em geral, para fins de dar atengdo institucional as demandas;

IT - Receber denuncias de atos de improbidade administrativa ou quaisquer
outras irregularidades praticadas por agentes politicos e servidores publicos integrantes
do Poder Publico Municipal e encaminha-las a Presidéncia se o ato envolver agente
politico e a Diregédo Geral se relacionados a servidores;

III - Comunicar & Mesa Diretiva condutas de agentes politicos do Poder Publico
Municipal que possam caracterizar a pratica de ilicito no exercicio da fungéo publica;

IV - Contribuir com a garantia dos direitos individuais e coletivos dos municipes
e com a formulagd@o de propostas ouvidas da populagdo que aperfeicoem o atendimento
no ambito municipal;

V - Solicitar a Mesa Diretora sejam requisitadas junto a unidade e/ou reparti¢do
do Municipio, informagdes, certiddes, copias de documentos;

VI - Manter sigilo, quando solicitado, sobre denuncias e reclamagdes, sendo
vedado torné-las publicas, importando em infragdo administrativa o descumprimento do
sigilo, por parte do responsavel pela ouvidoria;

VII - Apresentar, mensalmente, 8 Mesa Diretiva, relatorio circunstanciado das
atividades da ouvidoria;

VIII - Tomar conhecimento de matérias jornalisticas divulgadas pelos meios de
comunicagdo, referentes ao funcionamento da Camara Municipal, e encaminha-las a
Presidéncia da Casa.

Pardagrafo unico. A Ouvidoria Geral é composta de 01 (um) Ouvidor Geral, que
devera ter, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SECAO IV
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 35. A Assessoria Especial tem como sua exclusiva competéncia:
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I - assistir ao Diretor Geral no desempenho de suas atribui¢des, por intermédio
da divulgacdo de seus atos, relativamente aos temas que lhe forem determinados;

II - acompanhar o Diretor Geral quando da articulagdo com seu Gabinete
Pessoal, na preparagdo de material e de informagdes de apoio, de encontros e audiéncias
com autoridades e personalidades;

III - divulgar os atos da Diretoria Geral, por determinag@o deste, em todas as
comunicagdes dirigidas a sociedade e a imprensa;

IV - executar outras tarefas afins.

Paréagrafo unico. A Assessoria Especial da Presidéncia é composta de 05 (cinco)
Assessores Especiais, que deverdo ter, obrigatoriamente, diploma de nivel médio
completo.

SECAO V
DA ASSESSORIA DE GESTAO
Art. 36. Compete a Assessoria de Gestdo, sob a coordenagéo da Diretoria Geral
da Camara, as seguintes atribuigdes:

I - exercer a Assessoria, de acordo com diretrizes programaticas e estratégicas
definidas pela Diretoria Geral;

II - auxiliar a Diretoria Geral no desempenho de suas atividades;

III - coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e estatisticas relacionadas
aos servigos realizados na area de atuagéo;

IV - criar e manter instrumentos de gestdo capazes de produzir ganhos de
eficiéncia, eficacia e efetividade nas agdes que vier a desenvolver;

V - propor medidas que julgar convenientes para o melhor desempenho das
atividades;

VI - submeter a consideragdo superior os assuntos que excedam a sua
competéncia; €

VII - exercer outras atribui¢des correlatas, conforme determinagdo superior.
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Paragrafo unico. A Assessoria de Gestdo ¢ composta de 01 (um) Assessor de
Gestdo, que devera ter, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SECAO VI
DA ASSESSORIA EXECUTIVA

Art. 37. Compete a Assessoria Executiva, sob a coordenagdo da Diretoria
Geral da Camara, as seguintes atribuigdes:

I — Assessorar o Presidente e os demais vereadores responsabilizando-se pelo
desempenho eficiente, eficaz e efetivo dos trabalhos que lhe sdo afetos, promovendo o
aperfeigoamento dos servigos sob sua dire¢do;

II — Auxiliar o Presidente e os demais vereadores nas atividades técnicas e
estratégicas;

III — Assistir ao Presidente e os demais vereadores no que concerne a pesquisa e
emissdo de pareceres técnicos afins;

IV — Pronunciar-se de forma especializada sobre assuntos colocados a sua
apreciagdo;

V — Prestar esclarecimentos técnicos que possam nortear decisdes superiores;

VI — Controlar a qualidade dos servigos prestados pela Unidade na qual exerce
suas atividades, através de relatérios estatisticos ou pesquisa de avaliagdo junto aos
usuarios;

VII - Desenvolver outras atividades determinadas pelo seu superior hierarquico,
de acordo com as especificidades de sua area de atuagdo;

VIII - Planejar, organizar, dirigir e controlar as agdes necessarias a consecugo
dos objetivos da unidade de acordo com as politicas e diretrizes do Camara Municipal e
as orientacdes do superior hierarquico;

IX — Manter-se informado acerca das decisdes e normativos do Tribunal de
Contas do Ceara - TCE, relativos as diretrizes, objetivos estratégicos, projetos e
iniciativas, indicadores, metas nacionais e institucionais, buscando harmoniza-las na
gestdo do acervo processual do gabinete;
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X — Assessorar na elaboragdo, implantagdo e acompanhamento de projetos de
racionalizagdo de métodos e processos de trabalho, visando a melhoria na prestagdo
jurisdicional

¥

SECAO VII
DA ASSESSORIA DE SEGURANCA PATRIMONIAL

Art. 38. Compete a Assessoria de seguranga Patrimonial, sob a coordenagio
da Diretoria Geral da Camara, as seguintes atribui¢des:

I - Supervisionar e orientar a execugéo do servigo de vigilancia, inspecionando
periodicamente os postos de vigilancia, visando detectar e corrigir anormalidades ou
solucionar problemas.

IT - Supervisionar a manutengdo da ordem interna em todas as areas desta casa,
tomando as providéncias cabiveis em caso de qualquer anormalidade.

III - Supervisionar o cumprimento das normas e resolugdes dos 6rgéos publicos,
relativas ao Servigo de Seguranga (vigilancia ostensiva).

IV - Preparar as escalas de trabalho e manter planos para casos de emergéncia,
visando garantir a continuidade do servigo.

V - Inspecionar o servigo de vigilincia em outras unidades, conforme
cronograma anual, visando contribuir para melhorar a qualidade desses servigos.

VI - Preparar treinamentos para a equipe, conforme manual de vigilantes ¢ de
primeiros socorros, visando aprimorar sua capacitagio técnica.

VII - Colaborar na elaboragdo de normas, regulamentos e procedimentos
internos relacionados com seguranga.

VIII - Participar na elaboragé@o do planejamento da seguranga fisico-patrimonial
da Camara Municipal.

SECAO VIII
DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 39. Sdo atribui¢des da Coordenadoria Administrativa, orgdo diretamente
vinculado a Diretoria Geral da Camara:
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I — Dirigir, coordenar, controlar e orientar o gerenciamento das atividades de
natureza administrativa, especialmente nas areas de informatica, protocolo, transporte
oficial, sonorizag@o, recepg¢do, telefonia, reprografia;

I — dirigir, orientar e controlar a coordenagéo e a supervisio das atividades de
suas Divisdes programaticas diretamente subordinadas;

III — controlar a correta utilizagd@o, guarda e conservagio dos bens patrimoniais
do Poder Legislativo;

IV - o apoio, assessoramento e informagdes sobre assuntos relacionados & sua
area de competéncia, ao Secretario Geral, ao Presidente, 3 Mesa da Camara e aos
Vereadores; desenvolver outras atividades administrativas mediante determinagéo
superior.

Par4grafo tnico. A Coordenadoria Administrativa ¢ composta de 01 (um)
Coordenador, que devera, possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SUBSECAO I
NUCLEO DE PROTOCOLO

Art. 40. Compete ao Nucleo de protocolo, 6rgdo vinculado diretamente a
Coordenadoria Administrativa, as atribui¢des de execugdo das atividades relativas a:

I - recebimento, protocolo, organizag@o, encaminhamento e entrega de toda
documentagéo e correspondéncia oficial que tramita na Cadmara Municipal;

I - acompanhamento, controle e registro de dados e informagdes sobre a
movimentagdo e situagdo dos documentos protocolados;

III - outras atividades relacionadas a protocolo de acordo com o processo
legislativo desenvolvido e as determinagdes superiores;

V — exercer outras atividades correlatas;

Paragrafo unico. O Nicleo de Protocolo é composto de 01 (um) Gerente, que
devera, possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SUBSECAO II

NUCLEO DE ARQUIVO
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Art. 41. Compete ao Nucleo de Arquivo, 6rgdo vinculado diretamente a
Coordenadoria Administrativa, as atribuigdes de execug¢@o das atividades relativas a:

I - organizagdo e guarda de toda documentag@o e correspondéncia oficial que
tramita na Camara Municipal;

I - acompanhamento, controle e registro de dados e informagdes sobre a
movimentagdo e situagdo dos documentos arquivados;

III - atualizagdo, catalogacdo, guarda e conservag@o de processos, livros e
documentos em geral;

IV - outras atividades relacionadas ao arquivo de acordo com o processo
legislativo desenvolvido e as determinagdes superiores;

V — exercer outras atividades correlatas;

Paragrafo unico. O Nucleo de Protocolo e Arquivo é composto de 01 (um)
Gerente, que deverd, possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SUBSECAO III
DO NUCLEO DE SERVICOS GERAIS

Art. 42. Compete ao Nucleo de Servicos Gerais, 6rgdo vinculado diretamente a
Coordenadoria Administrativa, compete:

I - Coordenar os servigos de reprografia, emitindo mensalmente relatorio das
copias fornecidas;

II - zelar pela limpeza e vigilancia do prédio da Camara;

III - Promover a manuteng@o de mdveis, equipamentos e outros, necessaria ao
perfeito funcionamento das dependéncias da Camara;

IV - Coordenar os servigos de copa, visando o atendimento as atividades
administrativa e legislativa;

V - Coordenar as atividades de recepgdo e telefonia;

VI - Coordenar, desenvolver e executar todas as atividades relacionadas com os
servigos gerais, limpeza e arrumacgéo das dependéncias e instalagdes, a fim de manté-los
em condi¢des de asseio requeridas;
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VII - Executar todos os servicos de apoio a Camara Municipal, nas areas de
telefonia, recepgéo e limpeza;

VIII - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo inico. O Nucleo de Servigos Gerais é composto de 01 (um) Gerente,
que devera possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SUBSECAO III
DO NUCLEO DE MANUTENCAO PREDIAL

Art. 43. Ao Nucleo de Manutengdo Predial, 6érgdo vinculado diretamente a
Coordenadoria Administrativa, compete:

I - elaborar os planos de manutengdo predial preventiva a ser realizada nas
unidades;

Il - controlar os servigos de inspeg¢do e vistoria da manutengdo predial
preventiva;

III - orientar as diversas unidades sobre a realizag@o das intervengdes necessarias
a manutenc¢do das condigdes adequadas das edificagdes;

IV - gerenciar os contratos terceirizados de manutengdo de instalagdes de
manutengdo predial;

V - exercer outras atribui¢gdes compativeis com sua area de atividade.

Paragrafo unico. O Nucleo de Manutengdo Predial é composto de 01 (um)
Gerente, que devera possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SUBSECAO IV

DO NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
TELECOMUNICACOES

Art. 44. Ao Nucleo de Tecnologia da Informagdo e Telecomunicag¢des compete:

[ - Supervisionar o uso dos equipamentos de informatica da Camara;
IT - Controlar a seguranga da rede de tecnologia da informagdo da Camara Municipal,

Il - Vistoriar as condi¢des de seguranga e manutengdo dos equipamentos de
Tecnologia da Informagao e Comunicag¢des da Camara Municipal;
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IV - Administrar os servigos da manuteng¢do, conservagdo, racionaliza¢@o do uso
de hardware e de software da Camara Municipal, bem como na darea de
Telecomunicagdes;

V — Atender as demandas decorrentes do uso das ferramentas de Tecnologia da
Informag&o e Telecomunicagdes pelos usudrios inteiros da Camara Municipal de Aquiraz;

VI — Proceder a supervisdo do fornecimento e uso da internet por parte dos
usuarios da Camara Municipal;

VII - Exercer outras atividades correlatas.

¥

Paragrafo unico. O Nucleo de Tecnologia da Informagéo e Telecomunicagdes é
composto de 01 (um) Gerente, que devera possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel
médio completo.

SECAO VII
DA COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Art. 45. A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, 6rgdo vinculado diretamente a
Diretoria Geral, compete:

I - Proceder a identificagéo do quantitativo de pessoal imprescindivel as diferentes
Unidades da Camara Municipal, verificando as possibilidades de modificagdo, conforme
necessidades presentes e futuras, para decidir sobre as politicas de agdo, normas e medidas
a serem propostas;

II - promover a integrag@o com as varias Unidades da Camara Municipal, visando
o intercambio de informagdes para complementar conhecimento, observagdo e conclusdo
das estratégias e politicas de pessoal,;

III - organizar as atividades da Coordenagdo, distribuindo-as pelos Nucleos
competentes e estabelecendo os procedimentos especificos a cada uma das normas a
serem seguidas, para assegurar o fluxo normal dos trabalhos;

IV - controlar o desenvolvimento de programas dos diferentes Nucleos,
orientando seus executores, além de sugerir estudo, pesquisa, reciclagem ou treinamento

requerido, visando o melhor desempenho dos servidores e a avaliagdo dos resultados do
trabalho;
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V - elaborar planos e/ou programas de desenvolvimento, atualizagfo e reciclagem
para os servidores da Camara;

VI - estabelecer normas para execugdo, acompanhamento e avaliagdo dos
Programas de Treinamento ¢ Desenvolvimento de Pessoal, no 4mbito da Cémara
Municipal;

VII - adotar medidas relacionadas com provimento, vacancia, acumulagio de
cargos e movimentagdo dos servidores, bem como a elaboragdo de contratos, atos e
portarias, referente a direitos e vantagens dos servidores;

VIII - elaborar planos e estabelecer programas de beneficios para servidores, bem
como propor e coordenar medidas que visem assegurar higiene e seguranga no trabalho;

IX - coordenar e confeccionar folhas de pagamento e guias de obrigagdes sociais;

X - orientar e encaminhar pessoas ao setor competente quando de Licenca de
Tratamento de Saude e Aposentadoria;

XI - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. O Coordenador de Gestdo de Pessoas devera ser habilitado em
curso de nivel superior completo.

SUBSECAO UNICA
DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO DE REMUNERACAO DE PESSOAL

Art. 46. Compete ao Nucleo de Administragdo de Remuneragdo de
Pessoal, o6rgdo vinculado diretamente a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas:
I - dirigir e controlar as atividades de registros funcionais;

I - coordenar e orientar a preparagdo de declaragdes, certiddes e
correspondéncias da éarea afim;

I1I - orientar os servidores quanto a sua vida funcional, deveres e obrigagdes;
IV - auxiliar na elaboragdo da folha de pagamento dos servidores;

V - acompanhar as atividades referentes ao provimento, movimentag#o, lotagéo,
remo¢ao, requisicao e cessdo de servidores;

IX — exercer outras atividades correlatas ao cargo.
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Paragrafo unico. O Nucleo de Administragdo de Remuneragdo de Pessoal €

composto de 01 (um) Gerente, que devera, possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel
médio.

¥

SECAO VIII
DA COORDENADORIA DE COMPRAS

Art. 47. A Coordenadoria de Compras, 6rgdo vinculado diretamente a Diretoria
Geral, compete:

I - Planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades e todas as compras
de mercadorias, servicos, bem como contratagdo de obras que forem se efetivar pela
Camara;

IT - desenvolver todos os trabalhos necessarios a abertura de processo
licitatorio, encaminhando-o ao Setor de Contratagio;

III - controlar entrada, saida e estoque de materiais de consumo da Cdmara;

IV - executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Paragrafo Unico. O Coordenador de Compras devera ser escolhido dentre
profissionais com ensino médio completo.

SECAO IX
DA COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO
Art. 48. A Coordenadoria de Almoxarifado, 6rgdo vinculado diretamente a
Diretoria Geral, compete:

I - Coordenar a ordem e o mapeamento de produtos dentro do Almoxarifado
da Camara Municipal;

IT - Supervisionar e instruir servidores para atendimento de procedimentos
operacionais;

III - Acompanhar relatérios de avaliagdo de fornecedores, objetivando maior
entendimento do processo;

IV - Anélise de documentag@o e material dos produtos entregues;

V - Subsidiar a Comissdo de Inventario Anual com informag¢des sobre os
materiais inventariados;
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VI - Controlar os estoques de materiais de consumo, com vistas a prevenir
faltas e excessos, detectando e informando quando houver demanda superior ou inferior
ao estoque de materiais;
VII - Elaborar mensalmente relatérios de movimentagdo de materiais em
almoxarifado;
VIII - Avaliar constantemente os pedidos, com o objetivo de evitar falta ou
excesso de itens dentro da area;
IX - Prover ferramentas de desenvolvimento;

Paragrafo unico. O Coordenador de Almoxarifado devera ser escolhido dentre
profissionais de nivel médio.
SECAO X
DA COORDENADORIA DE PATRIMONIO

Art. 49. A Coordenadoria de Almoxarifado, érgdo vinculado diretamente a
Diretoria Geral, compete:

I - Manter controle e registro atualizado dos bens adquiridos e das transferéncias
interdepartamentais dos bens da Camara;

IT - Providenciar a contratagdo e renovagdo dos seguros de vida e de bens da
Camara;

III - Proceder ao recolhimento do material inservivel ou em desuso e
providenciar, conforme o caso, a sua redistribui¢do, recuperagéo ou alienagao;

IV - Tombar os bens patrimoniais, inclusive os imobilidrios, mantendo-os
devidamente cadastrados;

V - Caracterizar e identificar os bens patrimoniais;

VI - supervisionar a conservagdo e manutenc¢do dos bens méveis da Camara;

VII - Executar outras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

Paragrafo tunico. O Coordenador de Patrimdnio devera ser escolhido dentre
profissionais de nivel médio.

SECAO XI
DA COORDENADORIA DE DEPARTAMENTO LEGISLATIVO

Art. 50. A Coordenadoria de Secretaria, 6rgdo vinculado diretamente a
Diretoria Geral, compete:
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[ - Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinagéo, proporcionando o
correto desenvolvimento dos trabalhos do departamento de suporte legislativo;

I - Planejar, organizar e supervisionar a execugdo das atividades de apoio ao
processo legislativo, comissdes e sessdes plendrias;

III - Elaborar, sob a orientagdo da Mesa Diretora ou do Presidente, a pauta da
ordem do dia, o expediente e a agenda mensal de atividades plendrias;

IV - Prestar assessoramento de natureza técnica-legislativa & Mesa Diretora, na
condugdo dos trabalhos legislativos, e, em especial, ao Presidente na dire¢do das reunides
de Plenario;

V - Coordenar o encaminhamento ao Poder Executivo Municipal e aos demais
orgéos municipais, dos projetos de lei e demais proposi¢des aprovadas, verificando
prazos, protocolo e demais procedimentos;

VI - Supervisionar as atividades de elaboragdo das atas das sessdes plendrias,
solenes, itinerantes e comissdes, bem como das correspondéncias oficiais da Camara
Municipal;

VII - Supervisionar a elaborag@o de requerimentos, indicagdes e mogdes e das
atas das reunides plendrias, das audiéncias publicas e das comissdes;

VIII - Receber, controlar e numerar todas as proposi¢des, inclusive as
encaminhadas pelo Poder Executivo Municipal;

IX - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes de superiores hierarquicos;

X - Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa
propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

Paragrafo unico. O Coordenador de Departamento Legislativo devera ser
habilitado em Curso de Nivel Superior Completo.

SECAO XII
DA COORDENADORIA DE TRANSPORTES

Art. 51. A Coordenadoria de Transportes, 6rgdo vinculado a Diretoria Geral,
compete:

I - Supervisionar a guarda, o abastecimento, a lubrificagdo e recuperagdo dos
veiculos da Camara;

IT - Controlar a escala de veiculos a servigo da Camara, bem como proceder a
sua inspeg¢do periddica, adotando as providéncias que garantam perfeitas condi¢des de
trabalho e seguranga;
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I1I - Vistoriar as condigdes de seguranga € manutengéo dos veiculos, observando
cumprimento de exigéncias técnicas e legais e providenciando as medidas necessdrias;
IV - Administrar os servigos da manutengdo, conservagdo, lubrificagéo,
abastecimento e ferramentaria dos transportes da Camara, observando as exigéncias
técnicas e legais;
V - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico. A Coordenadoria de Transportes é composta de 01 (um)
Coordenador, que devera possuir, obrigatoriamente, diploma de nivel médio completo.

SECAO XIII
DA COORDENADORIA DE PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL

Art. 52. A Coordenadoria de Patrimdnio Histdrico e Cultural, 6rgdo vinculado
a Diretoria Geral, compete:

I - Supervisionar a selegéo, guarda, recuperagéo, catalogagio e preservagdo do
acervo legislativo de natureza material e imaterial que carregam referéncias de
identidade, a¢des e memoria da sociedade aquirazense;

II — Gerenciar através de curadoria, 0 Memorial da Camara Municipal;

III - Planejar a programag&o do Memorial da Camara Municipal, decidi quais
exposi¢des externas ou internas serdo exibidas;

IV - Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Patrimdnio Histérico e Cultural é
composta de 01 (um) Coordenador, que devera possuir, obrigatoriamente, diploma de
nivel médio completo

CAPITULO VI
DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 53. A agdo administrativa em todos os niveis da estrutura organica da
Camara de Vereadores obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como aos demais ordenamentos constantes na
Constitui¢do Federal, Estadual e na Lei Organica do Municipio.

Art. 54. A agdo administrativa e legislativa auxiliar sera objeto de coordenagio
funcional sistemética a cargo da Diretoria Geral, objetivando o necessario entrosamento
entre Orgdos e servidores na execucdo dos servigos, planos, programas e projetos da
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Camara Municipal evitando paralelismo de agdo e de fins, desvios de fungdo, disperséo
de tarefas e de recursos e propiciando solugdes eficientes, eficazes e efetivas.

Art. 55. E de responsabilidade das assessorias e chefias de todos os niveis
hierarquicos dos setores da Camara Municipal de Vereadores zelar, nos termos da
legislagdo em vigor, pela correta gestdo dos recursos da Camara, nas suas diversas formas
assegurando sua aplicagio regular de forma parcimoniosa e documentada.

Art. 56. Os servigos da Camara de Vereadores submeter-se-d0 a um processo
continuo e permanente de modernizagdo, através da informatizagdo de suas rotinas
administrativas, legislativas e de interagdo com a sociedade.

Art. 57. Para assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade a suas agdes, o
processo de tomada de decisdo, em todos os niveis da estrutura administrativa da Camara
de Vereadores, considerara também:

I - a compatibilidade entre a agéo e os objetivos do Poder Legislativo Municipal;
II - a relagdo custo/beneficio;

III - o grau de interesse publico e a abrangéncia dos efeitos produzidos pela ag3o;
IV - a disponibilidade dos meios necessarios a execugédo plena da agéo;

V - as informagdes e indicadores gerenciais relacionados ao objeto da decisdo.

Art. 58. Os diretores e demais chefias da Camara, com vistas a eficiéncia do
processo de planejamento, definicdo e execugdo de suas respectivas ag¢des, adotardo
medidas sistematizadas de racionalizagdo e controle de suas rotinas, métodos e sistemas
de trabalho, compreendendo:

I - a verificagdo da observancia de disposi¢des legais e de normas técnicas na
execugdo de programas de trabalho;

IT - a eliminagdo de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem
desperdicio de tempo, de recursos financeiros, materiais, humanos e técnicos;

III - a retificag@io tempestiva de métodos, processos e praticas de trabalho
disfuncionais;

IV - 0 exame dos resultados do programa de trabalho e o grau de satisfa¢do dos
objetivos almejados;
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V - o confronto dos custos operacionais com os resultados parciais atingidos;

VI - 0 exame e corre¢do de pontos de estrangulamento na execugéo de programas
de trabalho;

VII - o exame da eficicia dos servigos executados por terceiros para fim de
apuragdo de eventuais prejuizos causados a Camara de Vereadores;

VIII - a criagdo de condigdo para o alcance e eficicia do controle interno e
externo;

IX - outras medidas de racionalizagdo e controle adotadas pela chefias dos
respectivos 6rgéos ou setores.

CAPITULO VII
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 59. O Quadro de Pessoal da Camara Municipal é composto por cargos de
provimento efetivo e cargos de provimento em comissio.

§ 1° - Os cargos de provimento em comissdo sdo os constantes na forma do
Anexo I, parte integrante desta Lei.

§ 2° - Os cargos de provimento efetivo serdo regulamentados em lei especifica.

§ 3° - A investidura em cargo de provimento efetivo dependera de prévia
aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos.

§ 4° - Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeagdo e exoneragdo
do Chefe do Poder Legislativo Municipal.

Art. 60. A nomenclatura, simbologia e a quantidade dos cargos de provimento
em comissdo sdo os constantes do Anexo I, parte integrante desta Lei.

Art. 61. A remuneragdo dos cargos de provimento em comissdo, sd0 0s
constantes do Anexo II, desta Lei.

Art. 62. A estimativa de Impacto Financeiro da Estrutura Organizacional da
Céamara Municipal de Aquiraz ¢ a constante do Anexo III, desta Lei.
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Pardgrafo unico. Ficam extintos os cargos de provimento em comissdo que
tenham sido criados por leis ou resolugdes anteriores, ndo previstos pelo Anexo I a que
se refere o caput deste artigo.

Art. 63. Lei especifica dispord sobre o Plano de Cargos e Carreiras dos
Servidores da Camara Municipal, ocupantes de cargos de provimento efetivo.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 64. Para efeito de implantagdo da Organizagdo Administrativa de que trata
esta Lei, o Presidente da Camara proporé a Mesa Diretora as medidas de natureza legal
que se fizerem necessdrias e expedira, progressivamente, os atos administrativos de sua
competéncia privativa, indispensavel a implantagdo efetiva da estrutura funcional
definida nesse Diploma Legal.

Art. 65. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das
dotagdes orcamentdrias proprias, consignadas no orgamento do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 66. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Art. 67. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as Leis
Municipais n° 1.521, de 02 de fevereiro de 2023 e 1.714, de 23 de janeira de 2024.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIRAZ PREFEITO
CARLOS AUGUSTO MATOS PIRES, EM 27 DE FEVEREIRO DE 2024.

Projeto de Lei n° 016/2024
De Autoria Da Mesa Diretora da Camara Municipal de Aquiraz
Jair Silva — Presidente, Carlos Cesar - 1° Vice Presidente, Fernando Camara — 2 ° Vice Presidente, Neide Queiroz — 1* Secretaria,
Jodo Paulo —2° Secretario e Chico Carlos 3° Secretario

Paco Municipal Carlos Augusta Matas Pires . Rua da Inlegragao - Centra - Aguiraz/CE
CEP: 61.700-000 . CNPJ: 07.911 4946/0001-57




;' h '-: PREFEITURA DE
~ AQUIRAZ
CUIDANDO DA NOSSA GENTE

ANEXOT A QUE SE REFERE O ART. 60 DA LEI N° 1.721/2024, DE 27 DE
FEVEREIRO DE 2024.

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
1. GABINETES DA MESA DIRETORA

¥

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA| QTDE
GABINETE DA PRESIDENCIA
Chefe de Gabinete DNS-3 1
Secretario do Titular DNS-4 1
Assessor Parlamentar DNS-5 4
Assessor Legislativo DNS-6 4
Sub-Total - 10

GABINETE DA 1° VICE-PRESIDENCIA

Chefe de Gabinete DNS-3 1
Secretario do Titular DNS-4 1
Assessor Parlamentar DNS-5 -
Assessor Legislativo DNS-6 2
Sub-Total - 8

GABINETE DA 2° VICE-PRESIDENCIA

Chefe de Gabinete DNS-3 1
Secretario do Titular DNS-4 1
Assessor Parlamentar DNS-5 -
Assessor Legislativo DNS-6 2
Sub-Total - 8

GABINETE DO 1° SECRETARIO
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Chefe de Gabinete DNS-3 1
Secretario do Titular DNS-4 1
Assessor Parlamentar DNS-5 4
Assessor Legislativo DNS-6 2
Sub-Total - 8
GABINETE DO 2° SECRETARIO
Chefe de Gabinete DNS-3 1
Secretario do Titular DNS-4 1
Assessor Parlamentar DNS-5 4
Assessor Legislativo DNS-6 2
Sub-Total . 8
GABINETE DO 3° SECRETARIO
Chefe de Gabinete DNS-3 1
Secretério do Titular DNS-4 1
Assessor Parlamentar DNS-5 -
Assessor Legislativo DNS-6 2
Sub-Total - 8

TOTAL - 50
2. GABINETES DOS VEREADORES
NOMENCLATURA SIMBOLOGIA| QTDE
Chefe de Gabinete DNS-3 9
Secretario do Titular DNS-4 9
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Assessor Parlamentar DNS-5 27
Assessor Legislativo DNS-6 18
TOTAL - 63

3. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO AO PLENARIO, A MESA DIRETORA E AS
COMISSOES

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA| QTDE
Assessor de Plenério DNS-3 1
gngjz?grii(;rs de Suporte Legislativo e Assuntos DNS-4 )
Coordenador de Audio e Som DNS-7 1

TOTAL AR 3

4. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO TECNICO A
PRESIDENCIA

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA| QTDE
Diretor Geral DNS-1 1
Diretor de Planejamento, Or¢gamento e Gestdo DNS-1 1
Diretor de Finangas DNS-2 1
Diretor de Comunicagéo DNS-2 1
Agente de Contratagdo DNS-2 1
Procurador Geral DNS-3 1
Assessor Institucional DNS-7 2
Assessor para Assuntos Comunitarios DNS-7 2
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Controlador Geral DNS-3 1
Membro da Equipe de Apoio DAS-3 2
Ouvidor Geral DAS-1 1

TOTAL - 14
5. DIRETORIA GERAL

NOMENCLATURA SIMBOLOGIA| QTDE

Assessor Especial DNS-6 6
Assessor de Defesa ao Cidadédo DNS-7 2
Assessor de Gestéo DNS-7 10
Coordenador Juridico das Rela¢des de Consumo DNS-4 1
Coordenador Administrativo DAS-1 1
Coordenador de Gestéo de Pessoas DAS-1 1
Coordenador de Compras DAS-1 1
Coordenador de Almoxarifado DAS-1 1
Coordenador de Patriménio DAS-1 1
Coordenador de Departamento Legislativo DNS-4 1
Coordenador de Transportes DAS-1 1
Coordenador de Patriménio Histérico e Cultural DAS-1 1
Assessor de Seguranga Patrimonial DAS-2 1
Assessor de Apoio Logistico DAS-2 1
Gerente de Nucleo de Protocolo DAS-3 1
Gerente de Nucleo de Arquivo DAS-3 1
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Gerente do Nucleo de Servigos Gerais DAS-3 1
Gerente do Nucleo de Manutengdo Predial DAS-3 1
Gerente do Nucleo de Administra¢gdo de Remuneragdo de
DAS-3 1
Pessoal
Gerente do Nucleo de Servigos de Tecnologia da
B S DAS-3 1
Informagdo e Telecomunicagdes
Assessor Executivo DAS-4 3
Assistente de Gestéo DAS-5 42
TOTAL -- 80
TOTAL GERAL - 210

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIRAZ PREFEITO
CARLOS AUGUSTO MATOS PIRES, EM 27 DE FEVEREIRO DE 2024.
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